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جمعية تيسير الزواج والرعاية الاسرية 

الخطة التشغيلية 2025 م 

لقسم الرعاية الأســـريـــــة 



تاريخ
التنفيذ

مدة
التنفيذ البرامج م

مستمر مستمر  لقاء مفتوح مع أسر السجناء والمفرج عنهم 1

مستمر  مستمر الاستشارات الأسرية  2

مستمر كل ثلاثة
أشهر

مشروع أعداد المفرج عنهم في سجن
عنيزة 3

مستمر  مستمر برنامج متابعة الأسر الناشئة 4

مستمر مستمر تقديم أستشارات للسجناء وأسرهم
والمفرج عنهم 5

مستمر مستمر مشاركات خارجية  6

طوال
العام مستمر الإصلاح الأسري  7

جمعية تيسير الزواج والرعاية الاسرية 



جمعية تيسير الزواج والرعاية الاسرية 

الخطة التشغيلية 2025 م 

لقسم تيسير الزواج 



مدة التنفيذ البرامج م

ثلاثة أشهر مساعدة الشباب على الزواج (مالي ) 1

ثلاثة أشهر مساعدة الشباب على الزواج (القروض) 2

ثلاثة أشهر طلب دعم من الجهات المانحة لدعم الشباب بمبلغ
مالي 3

ثلاثة أشهر 4 طلب دعم من الجهات المانحة لدفع مبلغ الإيجار

خمس شهور طلب دعم من المحلات التجارية لدعم الشباب
المقبلين على الزواج 5

جمعية تيسير الزواج والرعاية الاسرية 



جمعية تيسير الزواج والرعاية الاسرية 

الخطة التشغيلية 2025 م 

لقسم مركز التدريب



تاريخ التنفيذ مدة التنفيذ البرامج م

كل شهر 3
أيام

كل شهر 3
ايام 

دورات تأهيل المقبلين على الزواج
(12 دورة) 1

يناير - يوليو يوم واحد سنوات اولى زواحج 2

فبراير يوم واحد فن التعامل مع المشكلات 3

مارس يوم واحد لغات الحب الخمس 4

مايو يوم واحد كيف تختار شريك حياتك 5

يونيو يوم واحد عادات الأسر الناجحة 6

اغسطس يوم واحد البيوت الجذابة 7

سبتمبر يوم واحد دورة تطويرية للموظفين 8

أكتوبر يوم واحد الذكاء المالي وميزانية الأسرة 9

نوفمبر يوم واحد جدد حياتك 10

ديسمبر يوم واحد أسرة أمنه كيف نحميها  11

- - اشتراك زوم السنوي  12



تاريخ التنفيذ مدة التنفيذ  البرامج م

كل شهر 5
ايام

كل شهر 5
ايام

دورات تأهيل المقبلات على الزواج
(12 دورة) 13

يناير نحو امومة واعية لقاءات 4  14

فبراير يوم واحد  أسرتي في رمضان 15

مارس تطوير الأستشاريين الأسريين  ايام 3
(بالتعاون مع بيت الخبرة) 16

مايو حتى نحقق السكن في علاقاتنا لقاءات 5
الزوجية 17

يونيو يوم واحد الأستقرار النفسي 18

يوليو يوم واحد لقاء مفتوح مع أسر السجناء والمفرج
عنهم 19

اغسطس يوم واحد القيم والمهارات الأسرية 20

سبتمبر يوم واحد كيف ابني شخصية أبني 21

اكتوبر يوم واحد الدورات المقامة ( عن بعد) 22



جمعية تيسير الزواج والرعاية الاسرية 

الخطة التشغيلية 2025 م 

لقسم الشؤون الإدارية 



جمعية تيسير الزواج والرعاية الاسرية 

تاريخ التنفيذ البرامج م

مدار العام مصاريف الضيافة 1

مدار العام مستلزمات مكتبية 2

مدار العام الوقود والمحروقات 3

مدار العام الهاتف والانترنت 4

مدار العام صيانة عامة 5

مدار العام مصاريف إقامة العامل 6

مدار العام رسوم تجديد المركبات والتأمين 7

مدار العام رسوم تجديد السجلات التجارية 8

مدار العام مصروفات نثرية 9



جمعية تيسير الزواج والرعاية الاسرية 

الخطة التشغيلية 2025 م 

لقسم الموارد البشرية



جمعية تيسير الزواج والرعاية الاسرية 

تاريخ التنفيذ البرامج م

1 تحديد الإحتياج التدريبي وإعداد خطة التدريب 1

3 تطوير عمليات الموارد البشرية 2

4 تطبيق برنامج تمهير 3

5 تمكين التقنية في الموارد البشرية 4

6 جدول التحفيز للموظفين 5

7 تخطيط القوى العاملة 6

8 تطوير الموارد البشرية 7

9 تقييم وإدارة الأداء 8

10 تحديد الإحتياج الوظيفي 9

12 الأستقطاب والتوظيف لسد الإحتياج 10

12 الترحيب والإلحاق 11

1 التأمين الطبي 12



جمعية تيسير الزواج والرعاية الاسرية 

الخطة التشغيلية 2025 م 

لمركز شمل



جمعية تيسير الزواج والرعاية الاسرية 

تاريخ التنفيذ البرامج م

طوال العام تنفيذ الاحكام الشرعية الصادره من محكمه الأحوال
الشخصيه بالنسبه للزيارة 1

طوال العام تنفيذ الاحكام الشرعية الصادره من محكمه الأحوال
الشخصيه بالنسبه للرؤيية داخل المركز 2

طوال العام تنفيذ الاحكام الشرعية الصادره من محكمه الأحوال
الشخصيه بالنسبه لنقل الحضانة 3

طوال العام حضور الدورات وورش العمل المعتمدة من وزارة
العدل للموظفين حسب خطة الوزارة 4

مستمر الاستشارات الأسرية 5

مستمر الاستشارات المهنية 6

مستمر الإصلاح الاسري 7

الاستشارات التربوية  8

جلسات ارشادية للأباء  9



جمعية تيسير الزواج والرعاية الاسرية 

تاريخ التنفيذ البرامج م

10/6/2025 التربية الوالدية بعد الطلاق 1

مستمر جلسات إرشادية للأمهات 3

مستمر جلسات تهيئة وإرشاد للأبناء 4

مستمر جلسات علاج سلوكي 5

6/8/2025 برنامج قيم الأسرة السعيدة 6

مستمر الاستشارات القانونية 7



جمعية تيسير الزواج والرعاية الاسرية 

الخطة التشغيلية 2025 م 

لقسم التطوع



تاريخ التنفيذ مدة التنفيذ البرامج م

- سنة الشراكة المجتمعية  1

- سنة استقطاب متطوعين  2

- سنة طرح فرص تطوعية ( منصة العمل
التطوعي) 3

- سنة تأسيس فريق تطوعي  4

- يوم واحد اليوم الوطني السعودي  5

- شهر شهر رمضان 6

- عشرة ذو الحجة  ايام 10 7

- يوم واحد تفعيل اليوم العالمي للأسرة 8

- يوم واحد اليوم العالمي للتطوع  9

- يوم واحد اليوم العالمي للشباب  10

- يوم واحد اليوم العالمي للوالدين  11

- سنة تأهيل طلاب المرحلة الثانوية
والجامعات 12



جمعية تيسير الزواج والرعاية الاسرية 

الخطة التشغيلية 2025 م 

لقسم الجودة



جمعية تيسير الزواج والرعاية الاسرية 

تاريخ التنفيذ مدة
التنفيذ البرامج م

- يوم
واحد مراجعة سياسة واهداف الجودة 1

- - خطة نشر السياسة السنوية  2

- يومان تحديد سياق الجمعية والأطراف المهتمة  3

- شهرين ضبط الوثائق وسجلات الجودة 4

- يوم
واحد تدريب الموظفين على الجودة 5

- - استبانات قياس الرأي للشكاوي
والمقترحات 6

- - مؤشرات قياس الأداء للإدارات والأقسام 7

- - دليل وثائق نظام إدارة الجودة 8

- شهر المراجعة الداخلية 9

- شهر ضبط الآت عدم المطابقة 10



جمعية تيسير الزواج والرعاية الاسرية 

تاريخ التنفيذ مدة التنفيذ البرامج م

- شهر إجراءات تصحيحية وإغلاقها 1

- - استبانات قياس الرأي للشكاوي
والمقترحات 2

- - مؤشرات قياس الأداء للإدارات والأقسام 3

- يوم واحد قياس أثر الخطة التشغيلية 4

- - مخطط بناء الوثائق ومستندات الجودة 5

- - دليل شامل وثائق نظام إدارة الجودة 6

- - استبانات قياس الرأي للشكاوي
والمقترحات 7

- - مؤشرات قياس الأداء للإدارات والأقسام 8

- يوم واحد قياس أثر الخطة التشغيلية 9

- - ISO 9001:2015  إصدار شهادة 10



جمعية تيسير الزواج والرعاية الاسرية 

تاريخ التنفيذ مدة التنفيذ البرامج م

- - العمل على ملاحظات المراجعين
الخارجيين 1

- - استبانات قياس الرأي للشكاوي
والمقترحات 2

- - مؤشرات قياس الأداء للإدارات
والأقسام 3

- - جوائز التمييز المؤسسي 4

- - جائزة الأميرة صيته 5

- - تميز المنظمات الغير ربحيه 
(مؤسسة الملك خالد) 6

- - جائزه الأمير محمد بن فهد
الأداء الخيري 7

- - جائزة التميز الأداري 8



جمعية تيسير الزواج والرعاية الاسرية 

الخطة التشغيلية 2025 م 

لقسم تنمية الموارد المالية



جمعية تيسير الزواج والرعاية الاسرية 

تاريخ التنفيذ مدة التنفيذ البرامج م

1/1/2025 مدار السنة عقد الشركات والأتفاقيات مع ذات
المصلحة 1

1/1/2025 مدار السنة رفع وصياغة المشاريع والبرامج للجهات
المانحه والداعمه 2

1/1/2025 مدار السنة رفع وصياغة المشاريع للمنصات الحكومية 3

1/1/2025 مدار السنة
رفع وصياغة المشاريع عن طريق المتجر

الألكتروني والتسويق له وتحديث بياناته
باستمرار

4

1/1/2025 مدار السنة استقطاب الداعمين عن طريق ارسال
خطابات وتقارير لطلب الدعم 5

1/1/2025 بداية العام اعداد خطة تسويق للجمعية 6

1/1/2025 مدار السنة اعداد قاعدة بيانات للمتبرعين والداعمين
وحفظها 7

1/1/2025 بداية العام

تجديد ومتابعة التراخيص المطلوبة
(المتجر الالكتروني-حملة جمعية التبرعات

- الرسائل النصية - الرسائل التذكاريه ) 8



جمعية تيسير الزواج والرعاية الاسرية 

تاريخ التنفيذ مدة التنفيذ البرامج م

31/12/2025 مدار السنه
اعداد التقارير الختامية للمشاريع للمنصات
الحكومية - للجهات المانحه - الشركات

والمؤسسات 
1

1/1/2025 مدار السنه طلب دعم وقفي رجال الأعمال 2

3/11/2025 شهر رمضان اقفال مشاريع للجمعية عن طريق التسويق
والدعاية والاعلان 3

1/1/2025 خلال السنه
التنسيق مع التجار ورجال الأعمال لزيارتهم
مقر الجمعيه او الذهاب لهم بالتنسيق مع
الاداره التنفيذيه واعضاء مجلس الأداره

4

4/1/2025 مدار السنه
استقطاب الداعمين عن طريق الرسائل
النصيه والرسائل التذكارية والواتس اب

والتسويق له
5

1/3/2025
شهر رمضان

شهر ذي
الحجه

حملة شهر رمضان وشهر ذي الحجة 6

31/12/2025 نهاية السنه
الميلاديه تكريم الداعمين والشركات والجهات المانحة 7



جمعية تيسير الزواج والرعاية الاسرية 

الخطة التشغيلية 2025 م 

لقسم العلاقات والإعلام



تاريخ التنفيذ مدة التنفيذ البرامج م

مرة بالسنة في حال الاحتياج
الافلام الاعلامية لانجازات

الجمعية 1

على مدار
العام على مدار السنة تفعيل الأيام العالمية  2

نهاية 2024 بداية السنة تقرير سنوي لإنجازات الجمعية 3

سبتمبر/15 يوم  حملة اليوم الوطني 4

مستمر في حال الاحتياج إهداءات مختلفة 5

غير محدد في حال الاحتياج حملة تعريفية لأنشطة الجمعية  6

غير محدد في حال الاحتياج زيارات وضيافة مختلفة 7

غير محدد في حال الاحتياج مطبوعات مختلفة 8

على مدار
العام  على مدار السنة

إعلانات عن طريق التواصل
الأجتماعي 9

على مدار
اعام في حال الاحتياج مشاركات خارجية 10

جمعية تيسير الزواج والرعاية الاسرية 
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